附件1
抚顺市人民政府办公厅

议定事项交办清单（样式）
X月X日，XX市长主持召开XXXXXX会议。现将涉及你单位的工作交办如下，请切实担负起牵头或主体责任，协调有关单位抓好落实工作，并严格按照时限要求反馈落实情况。

	序号
	牵头单位
	议定事项
	反馈时限

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


联系人：综合X科  XX，电话/传真：       ，邮箱：
 抚顺市人民政府办公厅

2018年X月X日

附件2
抚顺市人民政府办公厅
重要事项催办通知单（样式）
市XX局：
X月X日，XX市长主持召开XXXXXX会议。现将由你单位办理的以下事项再次交办如下，请务必按要求加紧推进，于2个工作日内反馈落实情况，并将提示单反馈我科。
	议定事项
	

	办理要求
	


联系人：综合X科  XX，电话/传真：       ，邮箱：
抚顺市人民政府办公厅

2018年X月X日

